Na temelju članka 4. stavak 3. Zakona o izmjenama i dopunama zakona o pravu na pristup informacijama („Narodne novine“, br. 144/10., 38/11. i 77/11.) ravnateljica Talijanske srednje škole – Scuola Media Superiore Italiana Rovinj – Rovigno (u daljnjem tekstu: Škola), ustrojava

KATALOG INFORMACIJA

TALIJANSKE SREDNJE ŠKOLE-SCUOLA MEDIA SUPERIORE ITALIANA ROVINJ - ROVIGNO
I. UVODNE NAPOMENE

Ovaj Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, raspolaže ili nadzire Talijanska srednja škola - Scuola Media Superiore Italiana  Rovinj - Rovigno. Katalog sadrži informacije s opisom sadržaja, namjenom, načinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama. 

Škola, kao tijelo javne vlasti, omogućava pristup informacijama na sljedeći način:

1. putem službene web stranice Škole:

· informacije o ustroju i nadležnosti Škole
· informacije o programima za koje Škola posjeduje verifikaciju, te o programima u tekućoj školskog godini
· informacije o zaposlenicima

· informacije o aktivnostima Škole

· informacije o pravnim i drugim aktima Škole

· informacije o učeničkim aktivnostima
· informacije/kalendar popravnih ispita i ispita državne mature
· informacije o međuinstitucionalnim aktivnostima Škole

· najave aktivnosti Škole

· objave priopćenja za javnost

2. održavanjem tiskovnih konferencija i davanjem pripćenja sredstvima javnog priopćavanja,

3. neposrednim pružanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama,

4. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije,

5. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrže informaciju ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

II. OSNOVNI PODATCI O TALIJANSKOJ  SREDNJOJ  ŠKOLI-SCUOLA MEDIA SUPERIORE ITALIANA ROVINJ - ROVIGNO
Prestankom postojanja Školskog centra usmjerenog obrazovanja Rovinj, dana 1. srpnja 1992. godine počinje s radom Talijanska srednja škola Rovinj - Scuola media superiore italiana Rovigno. Paralelno sa usklađenjem sa Zakonom o ustanovama, dana 26. veljače 1997. Škola mijenja naziv u Talijanska srednja škola – Scuola Media Superiore Italiana Rovinj – Rovigno.  

Djelatnost škole je odgoj i obrazovanje učenika koji se ostvaruje na temelju nacionalnog kurikuluma, nastavnih planova i programa Ministarstva nadležnog za poslove obrazovanja Republike Hrvatske i školskog kurikuluma, te Zakona o odgoju i obrazovanju na jeziku i pismu nacionalnih manjina, s ciljem očuvanja nacionalnog identiteta pripadnika talijanske nacionalne zajednice.

Škola izvodi nastavni plan i program za stjecanje srednje stručne spreme na trećem (III) i četvrtom (IV) stupnju i programe za stjecanje srednje školske spreme.

Programi koje Škola ostvaruje jesu:

a)   Gimnazija:

· Opća gimnazija: verifikacija Ministarstva prosvjete i športa od 23. 04. 1990., Kl.: 602-03/90-01-120, Ur.broj: 532-02/2-90-01.

· Prirodoslovno-matematička gimnazija: verifikacija Ministarstva prosvjete i športa od 27. siječnja 1993. godine, Kl.: 602-03/92-01-426, Ur.br. 532-02-6/3-93-01;

· Jezična gimnazija: verifikacija Ministarstva prosvjete i športa od 4. listopada 2000; Kl.: UP/I°-602-03/99-01/136; Ur.br. 532-02-02/5-00-1;
b)   Ekonomija i trgovina:
· ekonomist i prodavač: verifikacija Ministarstva prosvjete i športa od 27. siječnja 1993. godine, Kl.: 602-03/92-01-426, Ur.br. 532-02-6/3-93-01;

· komercijalist – prekvalifikacija prodavač-komercijalist– obrazovanje odraslih (IV.stupanj): verifikacija Ministarstva prosvjete i športa  od 18.travnja 2002.Kl.: UP/I° - 602-07/02-01/17; Ur.br.: 532-02-02-2/5-01-1.
c)  Turizam i ugostiteljstvo:

-   hotelijersko-turistički tehničar: verifikacija Ministarstva prosvjete i športa od 12. ožujka 2004. godine, Kl.: 602-03/03-01/118, Ur.br. 532-02/04-02;

d) Elektrotehnika:

-  elektrotehničar: verifikacija Ministarstva kulture i prosvjete od 27. siječnja 1993. godine, Kl.: 602-03/92-01-426, Ur.br. 532-02-6/3-93-01.
d)    Medicina i socijalna skrb:

· fizioterapeutski tehničar: verifikacija Ministarstva znanosti,obrazovanja i športa od 8.prosinca 2008, Kl.: UP/I-602-03/08-05/00078, Ur.br.: 533-09-08-0008. 

Sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi Škola obavlja djelatnost odgoja i obrazovanja kao javna služba.

Škola izvodi nastavu na talijanskom jeziku

Poslovi u okviru djelatnosti Talijanske srednje škole - Scuola Media Superiore Italiana Rovinj - Rovigno
· upisi u školu i ispisi iz škole s vođenjem odgovarajuće evidencije i dokumentacije,

· organizacija i izvođenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s učenicima te vođenje odgovarajuće evidencije,

· vrednovanje i ocjenjivanje učenika te vođenje evidencije o tome kao i o učeničkim postignućima,

· poduzimanje pedagoških mjera i vođenje evidencije o njima,

· organizacija predmetnih i razrednih ispita i vođenje evidencije o njima,

· izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

· upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e- maticu – zajednički elektronički upisnik učenika.
U Školi su ustrojene dvije službe:

· stručno – pedagoška, i
· administrativno-tehnička.
Školom upravlja  Školski odbor, a  ravnatelj je poslovodni i stručni voditelj Škole.

III. SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaže i koje nadzire Talijanska srednja škola - Scuola Media Superiore Italiana Rovinj - Rovigno i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadržaja informacija,

c) namjena informacija,

d) način osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

Škola posjeduje informacije, raspolaže s informacijama i nadzire informacije o:

· ustroju i nadležnosti Škole

· zaposlenicima

· aktivnostima Škole

· pravnim i drugim aktima Škole

· načinu i pravilima školovanja

· učeničkim aktivnostima

· međuinstitucionalnim aktivnostima Škole

· međunarodnim aktivnostima Škole

b) Opis sadržaja informacija

· ustroj i nadležnost Škole (opis i djelokrug rada službi)

· zaposlenici (osnovni podatci o zaposlenicima, zvanje zaposlenika, kontakt zaposlenika)

· aktivnosti Škole ( na nastavnom, stručnom i društvenom polju) 

· pravni i drugi akti Škole (Statut i pravilnici Škole, naputci, priručnici i sl.)

· način i pravila školovanja (opće odluke o pravilima školovanja, natječaji za upis, nagrađivanje najboljih učenika, stručni izleti i posjete) 

· učeničke aktivnosti  (Vijeće učenika )

· međuinstitucionalne aktivnosti Škole (suradnja s drugim srednjoškolskim ustanovama i drugim relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj, te s Narodnim Sveučilištem u Trstu – Republika Italija)

· međunarodne aktivnosti Škole (suradnja i posjete školama van RH, Europski projekti)

c) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d) Način osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

· pisanim putem na poštansku adresu Škole:

Talijanska srednja škola – Scuola Media Superiore Italiana Rovinj - Rovigno
Carduccijeva 16
52210 ROVINJ - ROVIGNO
· putem elektroničke pošte na sljedeću adrese:

smsir@pu.t-com.hr

· telefonom na sljedeće brojeve:

052/ 813 277   (tajništvo)

052/ 840 984   (ured ravnatelja)

· telefaksom na sljedeći broj:

               052/ 840 985
· usmenim putem:

osobno na zapisnik u službenim prostorijama Škole svakog  radnog dana od 9:00 do 14:00 sati

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traži pristup informacijama.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobođeni su od plaćanja upravnih pristojbi.

Škola ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova sukladno Kriterijima za određivanje visine naknade iz članka 19. stavka 2. Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne Novine, br. 172/03 i 144/10). 
Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Škola će proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

KLASA:
008-01/11-01/1

URBROJ:
2171-10-02-12-1

U Rovinju, 
10. siječnja 2012.









      Ravnateljica
  




                                      Ines Venier, prof.

