R E G O L A M E N T O

SUL LAVORO DELLA BIBLIOTECA SCOLASTICA

I. DISPOSIZIONI GENERALI

Articolo 1

Il regolamento sul lavoro della biblioteca scolastica (nel testo che segue: regolamento) definisce l'orario di lavoro della biblioteca, l'utilizzo del materiale librario, il prestito, le misure in caso di danneggiamento, distruzione o perdita del materiale librario preso in prestito. 

Articolo 2

Le disposizioni di questo regolamento si riferiscono agli alunni, ai docenti, ai collaboratori professionali e agli altri lavoratori della SMSI di Rovigno.
Articolo 3

Della corretta applicazione delle disposizioni di questo regolamento provvedono la Preside e la bibliotecaria.

II. UTENTI DELLA BIBLIOTECA SCOLASTICA
Articolo 4

Gli utenti della biblioteca scolastica sono: gli alunni, il corpo docente, i collaboratori professionali e tutti i lavoratori della SMSI di Rovigno. Le parti possono usufruire del prestito librario in accordo con la bibliotecaria. 
Articolo 5

Gli utenti non devono introdurre in biblioteca materiali il cui utilizzo potrebbe disturbare il lavoro della biblioteca o danneggiare il materiale bibliotecario.

Articolo 6

Gli utenti hanno l'obbligo di salvaguardare il materiale librario. Non devono strappare le pagine, fare sottolineature, ritagliare illustrazioni, sporcare i libri, ecc. L'utente che smarrisce, danneggia o distrugge il materiale librario preso in prestito è responsabile del danno.

Se il materiale in questione è stato smarrito o danneggiato al punto tale da non poter più venir usato, l'utente è in obbligo di procurare e restituire alla biblioteca una copia similare del suddetto materiale, oppure dovrà rimborsare la copia pagando il prezzo ufficiale del libro, che si trova nel registro dell'inventario in biblioteca.
III. MATERIALE LIBRARIO

Articolo 7
Il materiale librario comprende: 
Fondo librario (libri, riviste a altri materiali stampati)

Fondo non librario (audio, video, programmi informatici)

Il materiale librario è collocato:

1.  In spazi liberamente accessibili a tutti gli utenti (per quanto rigurada il materiale acconsentito al prestito)
2. In armadi a vetro (materiale da consultare assieme alla bibliotecaria, audio-video)
IV. PRESTITO DEL MATERIALE LIBRARIO

Articolo 8
Il materiale librario viene dato in prestito agli utenti soltanto dalla bibliotecaria.

Articolo 9
Gli utenti possono prendere in prestito :

· Un libro delle letture mensili di italiano per la durata di 30 giorni

· Un libro delle letture mensili di croato per la durata di 30 giorni

· Un libro delle letture mensili di inglese per la durata di 30 giorni

· Un libro per la lettura libera per la durata di 30 giorni
Materiali quali enciclopedie, dizionari, manuali, atlanti e simili non possono essere portati al di fuori degli ambienti della biblioteca scolastica, ad eccezion fatta per prestiti di classe su richiesta di un docente.
Articolo 10
Se un determinato materiale librario è richiesto allo stesso tempo da un numero maggiore di utenti, la bibliotecaria ha la facoltà di accorciare i tempi di prestito determinati in precedenza dall'articolo 9 del presente regolamento.

La bibliotecaria può altresì allungare i tempi di prestito in casi specifici come le vacanze estive, invernali e primaverili degli alunni o in altri casi specifici. 

Articolo 11
La biblioteca scolastica può, su richiesta di un docente, prestare del materiale librario a un'intera classe.

I tempi di prestito di cui al comma 9 del presente regolamento vengono stabiliti dalla bibliotecaria in accordo con il docente e in relazione ai contenuti del piano e programma di insegnamento che prevedono l'utilizzo dei suddetti materiali. 

Articolo 12
Gli utenti hanno l'obbligo di restituire il materiale librario nei tempi previsti. 

Se l'utente, per motivi di malattia o per qualche altra ragione giustificata, non è in grado di restituire i materiali per tempo, è in obbligo di avvisare in merito la bibliotecaria e di restituire gli stessi non appena le ragioni di impedimento vengono a cessare.

Articolo 13
Gli alunni hanno l'obbligo di restituire tutto il materiale librario preso in prestito prima di ricevere la pagella o diploma, o prima di trasferirsi in un'altra scuola.

Articolo 14
La biblioteca scolastica può prestare del materiale librario ad altre biblioteche solo in base ad un accordo o ad un contratto di prestito interbibliotecario.

V. ORARIO DI LAVORO DELLA BIBLIOTECA SCOLASTICA

Articolo 15 
La biblioteca scolastica è aperta secondo l'orario in vigore durante l'anno scolastico in corso. L'orario può subire dei cambiamenti e la bibliotecaria ha l'obbligo di avvertire gli utenti. 
Articolo 16

I docenti possono usufruire della biblioteca durante le ore di lezione soltanto in accordo con la biblotecaria.

Lo svolgimento di incontri, conferenze o serate letterarie verrà stabilito in accordo con la bibliotecaria.

Al di fuori dell'orario di lavoro della bibliotecaria, la responsabilità e la custodia del fondo librario sono a discapito della Preside.
La bibliotecaria
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